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1. RELACAO DE ESTAGIOS DE PEDAGOGIA — VIGENCIA 2024/1

Identifigue abaixo seu semestre, 0 respectivo estagio, 0 campo de estdgio e a
carga horaria para, a seguir, localizar o Plano de Trabalho. Utilize o sumario para facilitar

a localizacao do seu Plano de Trabalho com as orientacdes para cada atividade.

CURSO DISCIPLINA CAMPO DE ESTAGIO CH

Estagio Supervisionado
de Observacéo e
Diagnéstico do Contexto
Escolar

Educacéo Infantil e
Ensino Fundamental 100h
Anos Iniciais

Estagio Supervisionado
Pedagogia de Intervencao na Educacao Infantil 100h
Educacao Infantil
Estagio Supervisionado
de Intervencéo no Ensino Ensino Fundamental

Fundamental Anos Anos Iniciais 100h
Iniciais
Estagio Supervisionado- 100h
Gestdo Educacional Gestao
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2. ESTAGIO SUPERVISIONADO DE OBSERVACAO E DIAGNOSTICO DO
CONTEXTO ESCOLAR

No quadro a seguir, ha a descricdo do Plano de Trabalho a ser realizado pelo

estudante,conforme carga horaria total do respectivo estagio especificado no quadro

da péagina 3.
S =
Plano de 28
Trabalho n -
ww
*Atividade 1: Visita a escola com a carta de apresentacao. 4h
Atividade 2: Leitura obrigatéria e producéo de sintese. 8h
*Atividade 3: Entrevista com um professor da escola e produgéo de 6h
um relato.
*Atividade 4: Observacdo do ambiente, contexto escolar e 10h
producéo de relato.
*Atividade 5: Observacéo do contexto escolar em sala de aula e 10h
producéo de relato.
*Atividade 6:. Observacgéo de Atividades Extracurriculares. 10h
Atividade 7: Leitura das competéncias gerais da BNCC e 8h
resolucdo de questdes.
*Atividade 8: Observacédo de como a BNCC é utilizada e aplicada 10h
no contexto de planejamento das atividades didaticas do professor.
Atividade 9: Diagndstico do Contexto Escolar. 10h
Atividade 10: Elaboracéo de uma proposta de oficina para
estudantes sobre uma das dez competéncias gerais da BNCC. 10h
Atividade 11: Producéo do Relatério de Estagio. 12h
Atividade 12: Validagdo do Relatorio do Estagio. 2h

*Atividades que devem ser realizadas obrigatoriamente em campo.
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3. ORIENTACOES PARA AS ATIVIDADES

A seguir, sdo apresentadas as orientacdes das atividades previstas para o estagio de

Observacdao e Diagnostico do Contexto Escolar, campo:

e EDUCAGAO INFANTIL
e ENSINO FUNDAMENTAL -ANOS INICIAIS

Confirme seu campo de estagio na paginas 3, de acordo com seu curso.

Atente-se a carga horaria total do seu estagio, conforme Plano de Trabalho

apresentado na pagina 4, para identificar as atividades e sua respectiva carga horaria.

Todas as atividades previstas no plano de estagio devem ser descritas na ficha de

acompanhamento, com a respectiva carga horéaria e o dia de realizacao.

Atencdao: o estagio de observacéo, ndo requer ficha de avaliacéo.
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ATIVIDADE 1 - Visita a Escola com a Carta de Apresentacao

MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO
[Inserir logo da IES]

CARTA DE APRESENTACAO

/ / /

Nome da cidade dia mésano
Sr(a). Diretor(a): [Inserir nome do Diretor]
Da Escola: [Inserir nome da escolal

Encaminhamos o pedido de autorizacéo para que o(a) académico(a) [Inserir
nome do Académico], que estd cursando o Curso de [Inserir nome do curso] da
modalidade a Distancia da [Inserir nome da IES], possa realizar atividades de estagio
[Inserir nome do Estagio] na escola sob sua direcéo.

As atividades terdo como objetivo coletar e analisar informagcdes sobre a
organizacdo da escola e do ensino, sendo necessario que o(a) académico(a) tenha
acesso a alguns documentos pedagdégicos e/ou as aulas.

As visitas a escola estdo previstas para os meses de [Inserir més de inicio] a
[Inserir mésde termino] do ano de [Inserir o anol, totalizando [Inserir a carga horaria
total do Estagio] horas.

Por ser fundamental a realizacdo dessas atividades a formacdo dos
académicos, contamos com sua atencdo no sentido de autorizar e propiciar 0s
encaminhamentos e as informacdes necessarias.

Sem mais no momento, antecipadamente

agradeco.Cordialmente,

Assinatura do Estudante
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ATIVIDADE 2 - Leitura obrigatoria

ORIENTACOES PARA A ATIVIDADE DE LEITURA

Apos a leitura do material indicado, vocé deve produzir um texto dissertativo-
argumentativo, contendo de 1,5 a 2 paginas, analisando as principais ideias
apontadas pelos autores e 0s aspectos a serem destacados no segmento no qual

vocé realiza o estagio.
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ntrevista com um professor da escola

ROTEIRO PARA ENTREVISTA COM PROFESSOR

A entrevista devera contemplar as seguintes informacdes:

arwnhe

o

10.

11.

12.

13.

A partir

Nome completo do professor.

Ano em que concluiu a graduacgéo.

Realizou curso de especializacdo? Area do curso de especializagao.
Tempo de magistério e locais de atuacao.

Participa de cursos de capacitacdo ou formacéo continuada? Citar
osultimos cursos realizados.

Como vocé descreveria sua abordagem geral de ensino?

Quais sdo os principais objetivos que vocé pretende alcancar ao
ensinar sua disciplina?

Como vocé adapta sua metodologia de ensino para atender as
necessidades individuais dos alunos?

Que tipo de avaliacdes vocé utiliza para medir o progresso dos alunos
e por que escolheu essas formas de avaliacao?

Como vocé promove a participacao dos alunos e a colaboracéo entre
eles durante as aulas?

Como vocé lida com alunos com diferentes estilos de aprendizagem
em sua sala de aula?

Como vocé bhusca e utiliza feedback dos alunos para melhorar sua
pratica de ensino?

Que desafios vocé enfrenta ao implementar sua metodologia de
ensino e como 0s supera?

da entrevista realizada com o professor regente, baseada nas

perguntas, apresentadas anteriormente, vocé deverda elaborar um texto que sintetize

todas as informacdes.
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ATIVIDADE 4 - Observacao do ambiente, contexto escolar e producdo de relato

Nesta atividade o estagiario devera observar o contexto e ambiente escolar a
partir dos seguintes aspectos:

1.

2.

Observacgao dos diferentes momentos da rotina da escola: entrada,
saida, refeicbes, parque, recreio, higiene, etc.;

Observacdo dos momentos de contacdo, leitura de historias,
atividades na biblioteca, laboratoério de informatica, salas de recursos,
brinquedoteca, etc.

Observacgao das brincadeiras, vivéncias e interacbées nos momentos
extraclasses.

Instalacdes existentes (salas de aula, quadras, banheiros, cozinha,
dependéncias administrativas, namero de funcionarios, etc.) e
condi¢cBes de manutencdo. Adequacéo a pessoas com deficiéncia;
Modalidades de ensino, n° de alunos, faixa etaria, turnos e n° de
turmas.

A partir das observacgbes realizadas, o estudante devera elaborar um texto

sintetizando todos os aspectos e informacdes levantadas.
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ATIVIDADE 5 - Observacdo do contexto escolar em sala de aula e producdo de
relato

Para realizacdo desta atividade, o estagiario devera acompanhar um grupo de
estudantes no contexto de sala de aula. Neste caso, € importante levar em consideracao

0S seguintes aspectos para realizar a sua observacgao:

Sala de aula:
e Como é a organizacao da sala de aula?
e Qual é a rotina que o professor utiliza junto aos estudantes?
e Como € a disposicao das carteiras?
e Como os alunos utilizam o ambiente da sala de aula?
Professor
e Como ocorre a interacao do professor com os estudantes?
e Quais recursos sao utilizados pelo educador durante as aulas?
e Como o professor faz a mediacao entre os estudantes?
Estudantes
e Como ocorre a interagao entre pares (conversas, atitudes, brincadeiras entre os
estudantes).
e Observar como os estudantes desenvolvem as atividades propostas pelo
professor (compreenséo, interesse, tempo em que resolvem os trabalhos e
atividades avaliativas).

e Como os alunos organizam seus materiais e utilizam os recursos disponiveis na
sala de aula?

A partir das observacgdes realizadas, o estudante devera elaborar um texto

sintetizando todos os aspectos e informacdes levantadas.

10
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ATIVIDADE 6 - Observacao de Atividades Extracurriculares

No campo de estagio, o estudante devera observar se a escola desenvolve

atividades extracurriculares que contemplem outras habilidades e conteddos além das

disciplinas obrigatdrias do curriculo.

Para essa observacao o estudante devera utilizar a seguinte quadro:

Atividades
Extracurriculares

Descricao

Contextualizacéo

Descrever quais sao as atividades extracurriculares que a escola
oferece, exemplo: dancga, atividades culturais, esportes, clubes,

teatro, oficina, etc.

Funcionamento

Relate como ocorrem essas atividiades, a frequéncia das acoes,
0 periodo, pessoas envolvidas, metodologias usadas, presenca
de metodologias ativas, tecnologias educacionais e envolvimento

da comunidade escolar.

Avaliacéo

Faca uma andlise sobre a importancia dessas a¢des, como 0s
alunos e professores se envolvem nessas atividades e as

contribuicbes que elas trazem para formacgao dos discentes.

11
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ATIVIDADE 7 - Leitura das competéncias gerais da BNCC e resolucao de questdes

A Base Nacional Comum Curricular (BNCC), documento de carater normativo
homologado em sua totalidade em dezembro de 2018, tem como objetivo principal
nortear as aprendizagens essenciais a serem contempladas nas escolas. Nesse
sentido, instituicbes de ensino de todo o pais tém se debrucado sobre o documento.

Sua leitura e analise das competéncias gerais da BNCC, deverdo contemplar

as seguintes informacdes:

v Primeiro acesse o site oficial do Ministério da educacao (MEC) ou
do conselho nacional de educacdo onde vocé encontrara o
documento completo para download ou para leitura on-line. Link

de acesso: http://basenacionalcomum.mec.qov.br/abase/

v' Leia a introducdo da BNCC para entender o seu propdésito,
estrutura e contexto educacional para se familiarizar com o
documento;

v" Na sua analise das 10 competéncias procure interrelacionar as
habilidades que ela propde entre os segmentos da educacao
basica (educacao infantil, ensino fundamental, ensino médio);

v' Perceba as possibilidades de articulagdes entre os conhecimentos

indicados e as préticas percebidas no seu campo de estagio.

Apds o levantamento das informacdes e leitura da BNCC, responda as seguintes
guestoes:

a. O que é aBNCC e qual é o seu objetivo?

b. Qual é a importancia da BNCC no contexto educacional brasileiro? E
como ela modifica a construcéo dos curriculos escolares?

c. Quais séo as dez competéncias gerais indicadas pela BNCC? Como elas
devem ser trabalhadas?

d. Como a Base Nacional Comum Curricular afeta os professores, pais e as

familias dos estudantes?
12
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ATIVIDADE 8 - Observacdo de como a BNCC é utilizada e aplicada no contexto de
planejamento das atividades didaticas do professor

Para realizacdo desta atividade, o estudante deverd conversar com um
professor da escola, para observar como o0 mesmo utiliza e entende a BNCC. Para

auxiliar nessa conversa o estudante podera utilizar o seguinte roteiro:

1. Formacao do professor e tempo de experiéncia;

2. Vocé utiliza a BNCC para elaboragédo dos seus planos de aula? Se sim, como
vocé trabalha as competéncias e habilidades que ela apresenta?

3. Como foi seu contato com a BNCC? Teve alguma formacao especifica sobre o
tema?

4. Na sua percepcao qual é a importancia da BNCC para préatica docente?

ApoOs a coleta das informacdes o estudante devera elaborar um texto de sintese

contemplando todas as informacdes indicadas no roteiro.

13



A ampli

ATIVIDADE 9 — Diagnostico do Contexto Escolar

A partir das

informacOes coletadas anteriormente (com a entrevista,

observacdes do contexto escolar, sala de aula e conversa com o professor), preencha

a ficha a seqguir para relato do contexto escolar

Relato do Contexto Escolar

Organizacao e

estrutura da

Descrever como a escola é organizada, quais sao 0S
aspectos da estrutura, disposicdo das salas de aulas, se

existem laboratdrios ou outros espacos, quais S&o 0s turnos

professor/aluno

escola e quantidade de estudantes.
Descrever como € a relacao do professor com o estudante,
Relagéo quais séo as metodologias e recursos utilizados. Como é

feita a mediacdo no caso de estudantes com deficiéncia ou
gue apresentam dificuldades de aprendizagem? Qual € a

concepcao de avaliacao e aprendizagem utilizada?

Cenarios de

atencéo

Descrever quais aspectos da escola precisam de atencao,
exemplo: a escola né&o apresenta uma infraestrutura
adequada, com falta de mobilia ou areas sem manutencéo,
nao contém recursos pedagdgicos para ampliar as
atividades. Possui um numero elevado de estudantes por

turma, falta de acessibilidade, etc.

14



ATIVIDADE 10 — Elaboracdo de uma proposta de oficina

ORIENTACOES PARA PROPOSTA DA OFICINA

Nesta atividade o estudante, desenvolvera uma proposta de oficina. Por se

tratar de uma proposta, ndo sera necessaria nenhuma aplicacdo em campo.

O tema a ser contemplado na oficina devera corresponder a uma das dez
competéncias gerais da BNCC: Conhecimento; Pensamento Cientifico, Critico e
Criativo; Repertorio Cultural; Comunicacao; Cultura Digital; Trabalho e Projeto
de Vida; Argumentacdo; Autoconhecimento e Autocuidado; Empatia e
Cooperacéo ou Responsabilidade e Cidadania.

Os elementos que compdem o planejamento de uma oficina devem estar
articulados entre si e diretamente associados ao objetivo da oficina. Basicamente, o
planejamento passa por trés etapas: organizacao, realizacdo e avaliagdo. Nesse
sentido, os estudantes devem se fazer algumas perguntas essenciais na hora de

montar uma oficina:

Qual tema sera trabalhado e por qué?

Qual objetivo que se pretende alcancar?

Quais as caracteristicas do publico-alvo?

Como alcancar os objetivos dentro do contexto em que se dara essa oficina?

Quanto tempo sera necessario para desenvolver as atividades indicadas?

7

ApoOs refletir sobre as perguntas acima, € importante que os estudantes

desenvolvam o planejamento da oficina (utilize o modelo a seguir):

15
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PROPOSTA DE OFICINA

Identificacao

Nome da
oficina:
Ministrante:

Cronograma

Tempo e quantidade de encontros que seréao
ministrados. Data de inicio e fim da oficina.

Publico-Alvo

Alunos

Objetivos Geral: (1 objetivo)
Especifico: (até 3
objetivos)

Metodologia Descrever as agfes metodolégicas empregadas nos
encontros durante as oficinas. As acdes podem ser
descritas conforme as atividades que seréo
desenvolvidas.

Recursos Descreva 0s recursos utilizados. Por exemplo: livro,
projetos,links de sites, material impresso, metodologias
ativas, etc.

Tema Elencar os conteudos a fim de atingir os objetivos
propostos.

Avaliacao Descrever como o0s estudantes serdo avaliados e

instrumentos avaliativos.

Bibliografia basica

Elencar a bibliografia basica que se pretende utilizar
para preparacao da oficina.

16
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ATIVIDADE 11 — Producdo do Relatério do Estagio

Para a montagem final do relatorio de estégio, vocé devera fazer o download
do Modelo no AVA e reunir todo o material elaborado no desenvolvimento das
diferentes atividades descritas no Plano de Trabalho.

Elementos pré-textuais

Insercéo de elementos de apresentacao/identificacdo do estudante e do
estagiocursado no semestre, conforme Modelo disponibilizado no AVA:

e capa;
¢ folha de rosto;
e sumario.

Elementos textuais
Insercdo de elementos comprobatérios da execucdo do estagio, com
detalhamento das atividades realizadas, conforme descritas no Plano de Trabalho,
seguindo o Modelo disponibilizado no AVA:

e Introducéo: insercao de texto com a contextualizacdo sobre o estagio
realizado.

e Desenvolvimento: insercdo, em sequéncia, de todos os materiais
elaborados nas atividades, conforme Modelo disponibilizado no AVA e
orientacdes descritas no Plano de Trabalho.

e Consideracg®es finais: insercéo de reflexdes decorrentes da realizagéo do
estagio.

e« Termo de validagéo do relat6rio: insergdo do arquivo digitalizado.

Elementos pds-textuais

Insercéo de elementos complementares para fechamento do relatério,
conformeModelo disponibilizado no AVA:

o referéncias;

*  anexos;
e apéndices.

17
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ATIVIDADE 12 - Termo de validacdo do relatério

Para validacdo do relatorio, vocé devera obter a assinatura do supervisor de
campo, conforme modelo no quadro a seguir.

Eu, [Inserir nome do Académico], RA [Inserir RA do Académico],
matriculado no Curso de [Inserir nome do curso] da modalidade a Distanciada
[Inserir nome da |ES], realizei as atividades de estdgio [Inserir nome do
Estagiolna escola [Inserir nome da escolal, cumprindo as atividades e a
carga horéria previstas no respectivo Plano de Trabalho.

Assinatura do(a)Estagiario(a) Assinatura Supervisor de Campo

ApOs obter as respectivas assinaturas, vocé devera digitalizar o termo e
inserir no relatorio final.

18
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3 ESTAGIO SUPERVISIONADO DE INTERVENCAO NA EDUCACAOQ INFANTIL E
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS

No quadro a seguir, ha a descricdo do Plano de Trabalho a ser realizado pelo
estudante,conforme carga horaria total do respectivo estagio especificado no quadro
da péagina 3 .

Plano de Trabalho g

o

—

*Atividade 1: Visita & escola com a carta de apresentacao. 4h

Atividade 2: Leitura obrigatéria e producéo de texto. 4h

*Atividade 3: Andlise do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) da escola e producéo de h
relato baseado na andlise.

*Atividade 4: Andlise de materiais didaticos da escola e producéo de relato. 4h

*Atividade 5: Entrevista com o professor regente e producéo de relato baseado na oh

entrevista, conforme respectivo estagio.

*Atividade 6: Levantamento de materiais de apoio especificos para a abordagem dos
temas contemporaneos transversais da BNCC (meio ambiente, economia, saude, 4h
cidadania e civismo, multiculturalismo e ciéncia e tecnologia) e elaboragéo de relato.

*Atividade 7: Andlise do processo de implementacdo da BNCC, conforme campo de
estagio e elaboracéo do relato.

*Atividade 8: Andlise dos instrumentos avaliativos utilizados pelo professor da
disciplina conforme respectivo estagio, e elaboracao de texto referente a analise.

*Atividade 9: Analise da atuagdo da equipe pedagdgica no acompanhamento do
desenvolvimento da disciplina, conforme respectivo estagio, e elaboragdo de texto 4h
referente a anélise.

4h

4h

*Atividade 10: Observagéo e participacdo em aulas, conforme respectivo estagio.
Estagio de 100 horas — Pedagogia: 16 horas. 16h

Atividade 11: Elaboracéo do relato da observacéo. 4h

Atividade 12: Elaboracdo de um plano para cada aula para uma mesma série/turma,
conforme campo de estagio

Estagio de 100 horas - Pedagogia: 16 horas — 4 planos (1 para cada dia de 12h
regéncia).

*Atividade 13: Apresentacdo dos planos de aula para o professor regente e elaboragéo

do relato. 4h
*Atiyi.dad§ 14: Regéncia (em uma das turmas em que realizou as observacdes e 16h
participagBes), conforme respectivo estagio.

Atividade 15: Relato da Regéncia. 4h
Atividade 16: Producéo do Relatorio de Estagio. 8h
*Atividade 17: Validagéo do Relatério do Estagio. 2h

*Atividades que devem ser realizadas obrigatoriamente em campo.

19
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ORIENTACOES PARA AS ATIVIDADES

A seguir, sdo apresentadas as orientacdes das atividades previstas para o0s
estagios nos seguintes campos:

e EDUCACAO INFANTIL
e ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS

Confirme seu campo de estagio nas paginas 3, de acordo com Seu curso.

Atente-se a carga horéaria total do seu estagio, conforme Plano de Trabalho
apresentado na pagina 19, para identificar as atividades e sua respectiva carga horaria.

Todas as atividades previstas no plano de estagio devem ser descritas na ficha de
acompanhamento, com a respectiva carga horéaria e o dia de realizacao.

Este plano requer regéncia, por isso é necessério providenciar também o
preenchimento da ficha de avaliacéo.

20
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ATIVIDADE 1 - Visita a Escola com a Carta de Apresentacao

MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO
[Inserir logo da IES]

CARTA DE APRESENTACAO

/ / /

Nome da cidade dia mésano
Sr(a). Diretor(a): [Inserir nome do Diretor]
Da Escola: [Inserir nome da escola]

Encaminhamos o pedido de autorizacéo para que o(a) académico(a) [Inserir
nome do Académico], que estd cursando o Curso de [Inserir nome do curso]| da
modalidade a Distancia da [Inserir nome da IES], possa realizar atividades de estagio
[Inserir nome do Estagio] na escola sob sua direcéo.

As atividades terdo como objetivo coletar e analisar informacdes sobre a
organizacdo da escola e do ensino, sendo necessario que o(a) académico(a) tenha
acesso a alguns documentos pedagdégicos e/ou as aulas.

As visitas a escola estdo previstas para os meses de [Inserir més de inicio] a
[Inserir mésde termino] do ano de [Inserir o anol, totalizando [Inserir a carga horaria
total do Estagio] horas.

Por ser fundamental a realizacdo dessas atividades a formacdo dos
académicos, contamos com sua atencdo no sentido de autorizar e propiciar 0s
encaminhamentos e as informacdes necessarias.

Sem mais no momento, antecipadamente

agradeco.Cordialmente,

Assinatura do Estudante

21
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ATIVIDADE 2 - Leitura obrigatéria

ORIENTACOES PARA A ATIVIDADE DE LEITURA

Apos a leitura do material indicado, vocé deve produzir um texto dissertativo-
argumentativo, contendo de 1,5 a 2 paginas, analisando as principais ideias
apontadas pelos autores e 0s aspectos a serem destacados no segmento no qual

voceé realiza o estagio

22
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ATIVIDADE 3 - Analise do Projeto Politico Pedag6gico

ANALISE DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Utilize o roteiro abaixo para a analise do Projeto Politico Pedagdgico (PPP).

Se a escola néo tiver o documento, realize em forma de entrevista com o
pedagogo ouo diretor da escola. Essa substituicdo pode ser feita somente nas
escolas que, de fato, ndo tém

o PPP.

Nouwuvk

Organizacdo do curriculo: por disciplina, por tema, por area de
conhecimento, por projetos ou outras formas; propostas de
interdisciplinaridade.

Processo de avaliacdo: conceito de avaliacdo expresso ha proposta,
critérios para promocdo, usos dos resultados, procedimentos de
recuperacdo, acompanhamento individual, encaminhamento dos alunos
com dificuldades, planos de adaptac&o, dependéncia (se houver).
Calendario: total de dias letivos, periodo de férias e recesso,
planejamento, reunides, eventos.

Detalhar o funcionamento do Conselho de Classe.

Projetos desenvolvidos pela escola e os profissionais envolvidos.
Atividades, culturais e civicas, propostas para envolvimento da comunidade.
Formas (ou projetos) de incluséo e atendimento a alunos com
necessidadesespeciais.

Formacgdo continuada para os professores: planos, metas, acoes,
propostas, recursos, outros.

Apods analisar o Projeto Politico Pedagogico (PPP), vocé deve produzir um
relatocontemplando os aspectos presentes neste roteiro.
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ATIVIDADE 4 - Analise de Materiais Didaticos

ROTEIRO PARA ANALISE DE MATERIAIS DIDATICOS

Existe uma grande variedade de materiais didaticos disponiveis aos
professores paraembasar o contetdo a ser ensinado.

Vocé deve fazer uma andlise dos materiais didaticos utilizados pelo
professor dadisciplina, conforme campo de estagio, a partir dos seguintes aspectos:

1- Tipos de recursos disponiveis na escola que podem ser utilizados como material
didatico. Abaixo, € apresentada uma lista com exemplos de alguns recursos
utilizados nas escolas.

Cartazes Graficos Maquete
Desenhos Gravuras Modelos
DVDs Histdrias em quadrinhos Mural
Filme llustracoes Museus
Cartas Jornais Revistas
Material Dourado Letreiros Slides
Tabelas Livros Textos
Folders Mapas Jogos

2-  Origem do material: por exemplo, Plano Nacional do Livro Didéatico — PNLD; por
aquisicdo do professor; producdo pelo professor; recursos da escola ou dos
alunos; adaptacao de equipamentos nao didaticos etc.

3-  Frequéncia de uso de cada material.

4- Forma de uso dos materiais: base para as aulas, apoio,

mediacédo etc.5- O uso é realizado em sala ou em outro espaco.

6- Na escolha do recurso, o professor considera:

e 0 contetdo e o0 grau de desenvolvimento, interesse e
necessidades dosalunos;

e a adequacado as habilidades que se quer desenvolver (cognitivas,
afetivas oupsicomotoras);

e a simplicidade, baixo custo e manipulacao acessivel;

e aqualidade e a atracéo (despertam a curiosidade).

7- Recursos especificos para alunos com necessidades educativas especiais: com
diferentes tipos de deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, altas
habilidades e superdotacao.

8- Sala especifica para guarda do material.

9- Espacos especificos para o desenvolvimento das atividades.

10- Equipe multidisciplinar constituida, responsavel pela organizacdo e uso dos

recursos.
A partir desse levantamento, vocé deve produzir um texto contemplando a
analise.
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ATIVIDADE 5 - Entrevista com o Professor Regente

ROTEIRO PARA ENTREVISTA COM PROFESSOR REGENTE

A entrevista devera contemplar as seguintes informacdes:

arwbhPE

~N o

10.

11.
12.
13.

Nome completo do professor regente.

Ano em que concluiu a graduagao.

Realizou curso de especializacdo? Area do curso de especializagao.
Tempo de magistério e locais de atuacgao.

Participa de cursos de capacitacdo ou formacéo continuada? Citar
osultimos cursos realizados.

Viséo sobre o ensino da respectiva disciplina.

Rotina de trabalho nas aulas.

Como desenvolve atividades de ensino: Utiliza videos (filmes/
desenhos),musicas, livros didaticos, computador, internet?
Costuma desenvolver atividades voltadas para temas especificos,
como

“cultura afro-brasileira e africana” e “cultura indigena”, em sala de
aula?

Recebe materiais de apoio enviados pela Secretaria Estadual de
Educacao ou Secretaria Municipal de Educacao para trabalhar os
temas citados? Relacionar os materiais.

Como trabalha os temas contemporaneos transversais nas aulas?
Possui alunos com laudos/necessidades especiais nas salas de aula?
Como faz a adaptacéo dos materiais e das avaliacbes?

A partir da entrevista realizada com o professor regente, baseada nas
perguntas, apresentadas anteriormente, vocé devera elaborar um texto que sintetize
todas as informacdes.
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ATIVIDADE 6 - Levantamento de Materiais de Apoio Especificos para a Abordagem
dos Temas Contemporaneos Transversais

ROTEIRO PARA LEVANTAMENTO DE MATERIAIS DE APOIO
ESPECIFICOS PARA AABORDAGEM DOS TEMAS
CONTEMPORANEOS TRANSVERSAIS

Além dos conteudos estruturantes, conforme orientacdes dos documentos
oficiais que norteiam o ensino no pais, todo professor deve proceder a abordagem
de conteudos transversais: meio ambiente, economia, saude, cidadania e civismo,
multiculturalismo eciéncia e tecnologia. Para isso, as escolas podem contar com a
disponibilizacdo de materiais de apoio para a abordagem desses temas, além de, em
alguns casos, receber o auxilio da atuacéo de uma equipe multidisciplinar, constituida
para o gerenciamento de acfes nessa esfera.

A andlise do levantamento desses itens devera contemplar aspectos
indicados noroteiro a seguir:

1. Materiais de apoio por tema

Tema Si Na | Quant. Especificacao
m 0

Meio ambiente ()| O)

Economia ()| O)

Saude ()] ()

Cidadania e civismo ()| ()

Multiculturalismo ()| ()

Ciéncia e tecnologia ()| ()

2. Equipe multidisciplinar

Existe na escola? () Sim ( )Néo

Integrantes

Atribuicdes

Apos o levantamento das informacgdes, os dados deveréo ser organizados em
forma detexto, com analise reflexiva sobre a situagédo da escola no que tange a esses
aspectos.
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ATIVIDADE 7 - Analise do Processo de Implementacdo da BNCC na Escola

ROTEIRO PARA ANALISE DO PROCESSO DE IMPLEMENTACAO DA BNCC NA
ESCOLA

A Base Nacional Comum Curricular (BNCC), documento de carater normativo
homologado em sua totalidade em dezembro de 2018, tem como objetivo principal
nortear as aprendizagens essenciais a serem contempladas nas escolas. Nesse
sentido, instituicdes deensino de todo o pais tém se debrucado sobre o documento,
a fim de compreender as suas diretrizes e pensar em estratégias de sua
implementacéo.

Assim, vocé deverd analisar como esse processo tem ocorrido na escola, a
partir de uma entrevista a ser realizada com a coordenacgdo pedagdgica da escola,
considerando o0s seguintes aspectos:

Formacdo da equipe gestora

e Como a equipe gestora tem recebido formacédo para conhecer o
documento?

Formacdo do corpo docente

e Quais estratégias a equipe gestora tém proposto para garantir que 0s
professores estejam preparados para trabalhar de acordo com o que
preconizao documento?

e Como o corpo docente tem sido envolvido para compreender a
importancia daBNCC?

e De que forma o documento tem sido discutido entre os professores?
Comoacontece a conducao desse processo?

e Com qual frequéncia as formacdes para conhecimento do documento
tém ocorrido na escola?

Material didatico

e O material didatico adotado pela escola esta atualizado para atender as
diretrizes da BNCC?

e Os professores receberam formacao sobre o material adotado e
sobre comoimplementa-lo?

Projeto Politico Pedagogico (PPP)

e Como esta sendo o processo de atualizacdo do PPP da escola a fim de
alinh&-loas diretrizes da BNCC?

e Os professores tém sido envolvidos no processo de revisao
curricular doscomponentes curriculares em que atuam, com 0
intuito de adequa-los as competéncias e habilidades apresentadas pela
BNCC? De que forma?
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Avaliacéo
e As equipes docente e gestora pensaram em mudangas nos
instrumentos avaliativos com o0 intuito de adequa-los aos
direcionamentos da BNCC? Se sim,quais mudancas foram propostas?

A partir da entrevista, baseada nas perguntas, vocé devera elaborar um
texto quesintetize todas as informacgdes.
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ATIVIDADE 8 - Analise dos Instrumentos Avaliativos Utilizados pelo Professor

ROTEIRO PARA ANALISE DOS INSTRUMENTOS AVALIATIVOS UTILIZADOS

PELO PROFESSOR

Ao longo de sua pratica pedagdgica, um professor pode lancar mdo de uma
série de estratégias para realizar a avaliacdo de seus alunos, de modo a coletar
informacdes sobre o desempenho deles em relacdo a aprendizagem dos conteudos,
bem como sobre a efetividadede suas a¢des na conducéo da disciplina.

Assim, faca uma entrevista com o professor regente, para levantamento dos
instrumentos avaliativos utilizados por ele para as séries contempladas no seu estagio,
a partirdos aspectos a seguir:

modelo avaliativo seguido pelo professor;

tipos de instrumentos avaliativos utilizados pelo professor (provas,
trabalhos, relatorios, seminarios etc.);

guantidade de instrumentos avaliativos aplicados pelo professor ao
longo dobimestre/trimestre;

método adotado pelo professor na corre¢cdo dos instrumentos
avaliativos(critérios, atribuicdo de notas etc.);

processo de validagéo pela equipe pedagdgica (pedagogo, supervisor
etc.) dosinstrumentos avaliativos utilizados;

compartilhamento ou elaboragéo colaborativa de instrumentos avaliativos
utilizados pelos professores de uma mesma area na esco

ApOs a entrevista, um texto deverd ser redigido contemplando todos os itens

indicados.
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ATIVIDADE 9 - Analise da Atuacdo da Equipe Pedag6gica no Acompanhamento

do Desenvolvimento da Disciplina

ROTEIRO PARA ANALISE DA ATUACAO DA EQUIPE PEDAGOGICA NO

ACOMPANHAMENTODO DESENVOLVIMENTO DA DISCIPLINA

No ambiente escolar, € comum a atuacéo da equipe pedagogica (pedagogos,
supervisores etc.) no acompanhamento do professor na conducéo da sua disciplina.

Assim, faca uma coleta de informacdes a partir de conversas/entrevistas com
o professor regente ou com um representante da equipe pedagdgica (pedagogo,
supervisor etc.), para analise de como ocorre esse acompanhamento, conforme
campo de estagio, contemplando os aspectos a seguir:

indicacdo dos responsaveis pelo acompanhamento do professor na
conducéo dadisciplina;

processo de recebimento e validacdo dos planejamentos do professor;
processo de observacédo de aulas, se houver;

processo de validacao dos instrumentos avaliativos encaminhados pelo
professor;

processo de validacdo dos registros pedagdgicos do professor;
processo de reunides/orientacbes pedagdgicas com o professor
parafornecimento de feedback e demais encaminhamentos;

processo de avaliacdo do alinhamento da atuacao do professor as
diretrizesoficiais para o ensino na area;

atuacdo da equipe pedagdgica na resolucdo de conflitos (entre
professor-professor, professor-aluno etc.).

Apbs a coleta, um texto deverd ser redigido contemplando todos os itens
indicado
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ATIVIDADE 10 - Observacdo e participacdo em aulas

Observar as etapas/anos ofertadas na escola, de acordo com o campo de

estagio e a quantidade de aulas previstas.

Para o curso de Pedagogia, a observacao deve ser realizada em todas as
fases da Educacao Infantil, ou, em todas as turmas dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental.

Na observacao das aulas, atentar-se aos seguintes aspectos:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)

Forma de abordagem do conteudo pelo professor (didatica e
metodologia).

Postura assumida pelo professor durante as aulas. Favorece/ inibe o
aprendizadodos alunos.

Postura assumida pelos alunos durante as aulas.

Como se d& a participacdo dos alunos em sala (ex.: fazem perguntas,
colaboramcom seus conhecimentos, mostram-se interessados).
Como ocorre a interacdo entre professor e alunos (ex.:
espontaneamente, unilateralmente, respeitosamente, atentamente).
Como ocorre a observacao, pelo professor, do desempenho dos alunos
duranteas aulas.

Espaco reservado ao livro didatico nas aulas.

Outros materiais utilizados na aula.

Quantidade de alunos com laudo/necessidades especiais na turma.
Como ocorre a tratativa de alunos com laudo/necessidades especiais.

Apbs a observacdo das aulas, produza um relato reflexivo sobre as aulas
observadas, conforme especificado na atividade 11.
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ATIVIDADE 11 - Producdo de Relato

A partir dos aspectos elencados para a observagcao das aulas, o relato deve
serapresentado da seguinte forma:

a) ldentificacdo das aulas: especificar o nome da escola, data em que
ocorreram as aulas, séries observadas.

b) Descricdo das aulas: descrever aspectos gerais das aulas observadas,
evidenciando: como as ac¢des do professor foram desenvolvidas, o0s
recursosutilizados, a postura dos alunos nas diferentes turmas etc.

c) Reflexdo sobre a aula: redigir uma reflexdo critica subjetiva sobre as
aulas observadas, evidenciando aspectos ligados: a pratica docente; a
aprendizagem; e ao material didatico.
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ATIVIDADE 12 - Elaboracao de Plano de Aula

Elaborar 1 (um) plano de aula para cada acédo a ser desenvolvida em uma
anica turma, considerando o nimero de aulas previsto no plano de trabalho pagina
19, conforme modelo a seguir.

O conteudo das aulas deve ser acordado previamente com o professor regente.

MODELO DE PLANO DE REGENCIA

Plano de
REGENCIA
Escola Nome completo da instituicdo
Professor regente | Nome completo do professor
Professor Nome completo do estagiario
Identificacao| estagiario
Disciplina Especificar disciplina
Série X° ano
Turma X
Periodo Matutino / Vespertino / Noturno

e Descrever, em toépicos, os contetados a serem contemplados.

Conteudo *Atentar-se para a quantidade adequada de conteudos.
Objetivo geral
e Iniciar por verbo, em um unico tépico, para indicar o resultado
geralrelativo a execuc¢éo de conteudos e procedimentos da
aula.
Objetivos especificos
e Iniciar por verbo, indicando resultados mais especificos,
alcancaveispelos alunos, e ndo pelo estagiario.
¢ Inserir entre trés e quatro objetivos.
. ¢ Utilizar as sugestdes de verbos a seguir.
Objetivos

Verbos ligados ao:

- nivel de conhecimento — associar, comparar, contrastar, definir,

descrever, diferenciar, distinguir, identificar, indicar, listar, nomear,

parafrasear, reconhecer, repetir, redefinir, revisar, mostrar,

constatar, sumariar, contar;

- nivel de aplicagdo - calcular, demonstrar, tirar ou extrair,

empregar, estimar, dar um exemplo, ilustrar, localizar, medir,

operar, desempenhar, prescrever, registrar, montar, esbocar,

solucionar, tracar, usar,

- nivel de solucdo de problemas — advogar, desafiar, escolher,
compor,

concluir, construir, criar, criticar, debater, decidir, defender,

derivar,
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Metodologia

e Descrever, em topicos, as acdes a serem executadas pelo
professor estagiario para o alcance dos objetivos propostos,
com énfase em sua abordagem tedrica e pratica.

e Inserir, N0 Minimo, cinco topicos.
e Seguir exemplos como 0s apresentados abaixo, que retratam
uma aulabaseada na abordagem da oralidade.

Inicialmente, os alunos ouvirdo um pequeno trecho de um texto
orale, em grupos, deverao transcrevé-lo.

A partir da transcricdo, serdo explicadas, aos alunos, as
diferencas entre a lingua falada e a lingua escrita.

Apoés a explicacdo, os alunos realizardo uma atividade pratica, em
guedeverdo retextualizar, em grupos, o texto transcrito por eles
anteriormente, eliminando marcas estritamente interacionais,
hesitacoes e partes de palavras.

Na sequéncia, os alunos deverdo reestruturar o0 texto,
introduzindo pontuacdo e excluindo repeticoes, reduplicacoes e
redundancias, bem como dever&o reconstruir as estruturas
truncadas e as concordancias, além de reordenar o texto
sintaticamente.

Ao final, cada grupo apresentara o texto reestruturado para a
turma.

e Descrever, em topicos, o0s recursos utilizados (impressos,
objetos, equipamentos etc.).
e Atencdao: é obrigatorio o uso de um recurso tecnoldgico digital

Recursos para a execucéo das atividades em, pelo menos, uma das aulas
a serem ministradas. Por exemplo: para uma atividade de
leitura, podem ser
mobilizados textos digitais, como videos, memes ou outros
hipertextos, além de dispositivos moveis como suportes
(celulares ou tablets).

Descrever o modo como a avaliacdo sera realizada na
aula,discriminando, em tépicos, os itens a seguir:
Atividades
Avaliacio e Exemplos: solugédo de situagbes-problema; debate;

discusséoroteirizada,; lista de exercicios; analise de
textos/imagens; etc.

Critérios

e Exemplos: completude da proposta; quantidade de acertos;
interacdocom os colegas; etc.

Referéncias

Inserir as referéncias consultadas para a preparacdo da aula
e/lou dasatividades, seguindo as normas da ABNT:
e SOBRENOME, Nome. Titulo do livro. Cidade: Editora, 0000.
e SOBRENOME, Nome. Titulo do texto.

Disponivel em:www.site.com.br. Acesso em: 7

jun. 2019.
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ATIVIDADE 13 - Apresentacao do Plano de Aula para o Professor

ORIENTACOES PARA APRESENTACAO DOS PLANOS DE AULA PARA O
PROFESSOR

ApoOs a elaboracdo dos planos de aula, vocé devera dirigir-se a Escola
(campo de estagio) e agendar uma reunido com o professor regente, destinada a
apresentacao do material elaborado.

Vocé devera explicar detalhadamente ao professor regente como
desenvolvera as aulas, solicitando a ele que verifique a pertinéncia das mesmas, em
especial no que diz respeito a:

e oObjetivos;

e conteudos elencados;

e procedimentos metodologicos;

e tipos de atividades;

e recursos mobilizados; e critérios avaliativos

Caso o professor regente oriente fazer adequagdes nos planos, para atender
ao planejamento anual da série/ano, as alteracdes necessarias deverdo ser
efetuadas.

No relatério final do estagio, deverdo constar os planos de aula atualizados,
com todasas alteracdes sugeridas pelo professor.

Na sequéncia, vocé devera elaborar um texto, com o relato do encontro com
o professor, evidenciando como se deu o processo de apresentacao dos planos, além
da sintese dos comentarios feitos por ele.
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ATIVIDADE 14 — Regéncia

A regéncia deve ser realizada em uma UNICA TURMA, conforme campo de
estagio,considerando o nimero de aulas previsto no plano de trabalho da pégina 19
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ATIVIDADE 15 - Relato da Regéncia

MODELO DE RELATO DE REGENCIA

O relato deve ser apresentado de acordo com a estrutura abaixo:

Relato de
Regéncia

Identificacdoda
aula

Escola Nome completo da instituicao

Datas 00/00/0000

Turno Matutino, vespertino

Série e turmal| X°ano — A

NUmero de 00

alunos

Conteudo Inserir o conteudo
Professor Nome completo do professor
regente

Descricdoda
aula

Descreva aspectos gerais da aula ministrada,
evidenciando o modo como as suas acoes foram
desenvolvidas, os recursos utilizados, a postura
dos alunos etc.
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Reflexdo sobre
aaula

Redija uma reflexao critica subjetiva sobre a aula
ministrada,conforme questdes norteadoras, a

sequir:

1. Atingi os objetivos a que me propus no inicig
das aulas?

2. A metodologia prevista no plano de aula
permitiu o desenvolvimento do tema de
forma satisfatoria? Por qué?

3. Meus conhecimentos sobre o conteudo
aplicado foramsuficientes?

4. Utilizei recursos adequados e suficientes
para minhaaula?

5. Consegui fazer uso de tecnologias?

6. Os alunos conseguiram
compreender minhasexplicagbes
(adequacéo de vocabulario)?

7. Meu tom de voz, pronuncia e
linguagem foramadequados a
turma?

8. Consequi interagir com a turma?

9. Consegui controlar a disciplina e resolver
guestbes que surgiram durante a aula? O
professor regente (supervisor de campo)
interviu com o objetivo de
auxilia-lo?

10. Como se deu a fixacdo do conteudo? Os
exerciciosforam suficientes e adequados?

11. Minha aula teve uma sequéncia légica?

12. Quais foram minhas dificuldades nas aulas?

13. O que eu poderia fazer para
minimizartaisdificuldades?

14. Os alunos tinham conhecimento prévio sobre o
tema?

15. Os alunos demonstraram interesse pelo

tema? Comoocorreu a participacdo dos
alunos nas aulas?

Importante: Lembre-se de que vocé ndo deve apresentar tépicos, como se

estivesserespondendo a um questionario, e sim um texto Unico que explore

essas informacdes.
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ATIVIDADE 16 - Producdo do Relatdrio de estagio

Para a montagem final do relatério de estagio, vocé devera fazer o download
do Modelo no AVA e reunir todo o material elaborado no desenvolvimento das
diferentes atividades descritas no Plano de Trabalho.

Elementos pré-textuais

Insercéo de elementos de apresentacao/identificacdo do estudante e do
estagiocursado no semestre, conforme Modelo disponibilizado no AVA:

e capa;
¢ folha de rosto;
e sumario.

Elementos textuais

Insercdo de elementos comprobatérios da execucdo do estagio, com
detalhamento das atividades realizadas, conforme descritas no Plano de Trabalho,
seguindo o Modelo disponibilizado no AVA:

e Introducéo: insercao de texto com a contextualizacdo sobre o estagio
realizado.

e Desenvolvimento: insercdo, em sequéncia, de todos 0s materiais
elaborados nas atividades, conforme Modelo disponibilizado no AVA e
orientacdes descritas no Plano de Trabalho.

e Considerac®es finais: insercdo de reflexdes decorrentes da realizacédo do
estagio.

e Termo de validacéo do relatério: insercdo do arquivo digitalizado.

Atencao:

e Verifique o Plano de Trabalho especifico do estagio que vocé estd cursando.

Elementos pés-textuais

Insercéo de elementos complementares para fechamento do relatério,
conformeModelo disponibilizado no AVA:

o referéncias;
e anexos;
e apéndices.
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ATIVIDADE 17 - Termo de validacdo do relatério

Para validacdo do relatério, vocé devera obter a assinatura do supervisor de

campo, conforme modelo no quadro a seguir.

Eu, [Inserir nome do Académico], RA [Inserir RA do Académico],
matriculado no Curso de [Inserir nome do curso| da modalidade a Distanciada
[Inserir nome da |IES], realizei as atividades de estagio [Inserir nome do
Estagio|lna escola [Inserir nome da escolal, cumprindo as atividades e a
carga horaria previstas no respectivo Plano de Trabalho.

Assinatura do(a)Estagiario(a) Assinatura Supervisor de Campo

ApOs obter as respectivas assinaturas, vocé devera digitalizar o termo e
inserir norelatorio final.
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4. ESTAGIO SUPERVISIONADO - GESTAO EDUCACIONAL

No quadro a seguir, ha a descricdo do Plano de Trabalho a ser realizado pelo
estudante,conforme carga horaria total do respectivo estagio especificado nos quadro

da pagina 3.

Plano de 100

Trabalho h
*Atividade 1: Visita a escola, com a carta de apresentacao. 2h
Atividade 2: Leitura obrigatéria e producéo de texto. 4 h
*Atividade 3: Analise do Regimento Escolar com destaque para as 12 h
atribuicbes do Corpo Diretivo e elaboracao de texto referente a analise.
*Atividade 4: Entrevistas com a Equipe diretiva e Equipe Pedagdgica e 12 h
elaboracao de texto referente as entrevistas.
*Atividade 5: Observacao da organizacéo e supervisao da escola e 18 h
elaboracao de texto.
*Atividade 6: Observacao de reunido pedagogica e/ou administrativa. 4 h
Atividade 7: Elaboracéo de ata do que foi discutido na reunido e quais 2 h
foram os encaminhamentos.
*Atividade 8: Observacao da rotina da Equipe Pedagdgica e elaboragéo 6 h
de texto.
Atividade 9: Elaboracédo de plano de acéao. 18 h
*Atividade 10: Apresentacdo do plano de acdo a Direcédo da escola 6 h
Elaboracao de relato.
Atividade 11: Producéo do Relatorio do Estagio. 14 h
*Atividade 12: Validacao do Relatério do Estagio. 2h

*Atividades que devem ser realizadas obrigatoriamente em campo.
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ORIENTACOES PARA AS ATIVIDADES

A seguir, sdo apresentadas as orientacdes das atividades previstas para os estagios
de Gestao, campo:

e GESTAO

Confirme seu campo de estagio na pagina 3, de acordo com seu curso e semestre.

Atente-se a carga horaria total do seu estagio, conforme Plano de Trabalho
apresentado napagina 41, para identificar as atividades e sua respectiva carga
horaria.

Todas as atividades previstas no plano de estagio devem ser descritas na ficha
deacompanhamento, com a respectiva carga horaria e o dia de realizacao.

Atencdo: o estagio de gestao, ndo requer ficha de avaliacao, por se tratar de um
campo em gque nao ocorre a regéncia.
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ATIVIDADE 1 - Visita a Escola com a Carta de Apresentacao

MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO

[Inserir logo da Universidade]

CARTA DE APRESENTACAO

[
Nome da cidade dia més
ano

Sr(a). Diretor(a): [Inserir nome do Diretor]
Da Escola: [Inserir nome da escola]

Encaminhamos o pedido de autorizacdo para que o(a) académico(a) [Inserir
nome do Académico], que estd cursando o Curso de [Inserir nome do curso] da
modalidade a Distancia da [Inserir nome da IES], possa realizar atividades de estagio
[Inserir nome do Estagio] na escola sob sua direcéo.

As atividades terdo como objetivo coletar e analisar informa¢cdes sobre a
organizacdo da escola e do ensino, sendo necessario que o(a) académico(a) tenha
acesso a alguns documentos pedagdgicos e/ou as aulas.

As visitas a escola estdo previstas para os meses de [Inserir més de inicio] a
[Inserir mésde término] do ano de [Inserir o ano], totalizando [Inserir a carga horaria
total do Estagio] horas.

Por ser fundamental a realizacdo dessas atividades a formacdo dos
académicos, contamos com sua atencdo no sentido de autorizar e propiciar 0s
encaminhamentos e as informac¢fes necessarias.

Sem mais no momento, antecipadamente

agradeco.Cordialmente,

Assinatura do Estudante
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ATIVIDADE 2 - Leitura Obrigatoria

ORIENTACOES PARA A ATIVIDADE DE LEITURA

Ap6s a leitura do material indicado, vocé deve produzir um texto dissertativo-
argumentativo, contendo de 1,5 a 2 paginas, analisando as principais ideias apontadas

pelos autores e 0s aspectos a serem destacados no segmento no qual vocé realiza o
estagio
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ATIVIDADE 3 - Analise do Regimento Escolar

ROTEIRO PARA ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR

Utilize o roteiro abaixo para a analise do Regimento Escolar.

Se a escola néo tiver o documento, realize em forma de entrevista com o
pedagogo ouo diretor da escola. Essa substituicdo pode ser feita somente nas
escolas que, de fato, ndo possuem o Regimento Escolar.

1. Onde a escola se situa, sua missao, suas finalidades educativas, perfil da
comunidade, a caracteristica de seus alunos e a identidade do aluno que
quer formar.

2. Organizagédo da escola - horarios, turnos, numero de alunos, distribuicao
de sériese turmas.

3. Formas de tratamento e acOes para problemas disciplinares, normas
deconvivéncia, tratamento a ser dispensado aos pais, etc.

4. Organizacdo administrativa, detalhar quais as func¢des da direcao,
gestdopedagdgica e do Conselho Escolar.

5. Plano, proposta ou forma de avaliacdo da instituicao.

Plano de acao da escola: metas, acdes a serem alcancadas.

7. Maneira como o Diretor promove a participagdo da comunidade na
gestdo daescola.

o

Vocé devera produzir um texto com base na anélise do regimento escolar.
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ATIVIDADE 4 - Entrevistas com Equipe Diretiva

ORIENTACOES PARA ENTREVISTAS COM DIRETOR E UM MEMBRO DA

EQUIPE PEDAGOGICA

Vocé devera realizar duas entrevistas, uma com o Diretor ou Diretor Auxiliar
(Vice) e uma com um membro da equipe pedagodgica. Para cada entrevista realizada,
vocé devera produzir um texto/relato, contemplando as seguintes informacdes:

oukwneE

7.
8.
9.

10.

11.
12.

13.
14.
15.

Nome completo do entrevistado.

Curso de graduagéo e ano de concluséao.

Tem curso de especializagdo? Nome do curso de especializagao.

Tempo de experiéncia escolar.

Tempo de experiéncia na funcéo.

Participa de cursos de capacitacdo ou formacdo continuada? Citar os
ltimoscursos realizados.

Qual sua percepcéao sobre o ambiente escolar em que trabalha?

Como é a rotina de trabalho na escola no seu &mbito de atuacéo?

Como foi elaborado o Projeto Politico Pedagdgico (PPP) da escola? Foi
em acgaoconjunta?

A escola desenvolve projetos, junto aos professores, para avango na
aprendizagem dos alunos?

Como séo organizados e como funcionam os conselhos de classe?

A escola preocupa-se com a gestdo democratica e com a participacéo
dacomunidade?

Ha a participacao dos pais no ambiente escolar? De que maneira?

Ha na escola um Conselho Escolar?

Se sim, como é composto? Como é a atuacdo do Conselho Escolar?
Com quefrequéncia se reane?

O aluno devera produzir dois textos com base nas entrevistas realizadas.
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ATIVIDADE 5 - Observacdo da Organizacdo e Supervisdo da Escola

ROTEIRO PARA OBSERVACAO DA ORGANIZACAO E SUPERVISAO DA ESCOLA

Utilize o roteiro abaixo para andlise da Organizacdo e Supervisdo da Escola,
contemplando os itens indicados.

Dados gerais

1. Horarios de Funcionamento da Escola.

2. Numero de alunos matriculados na escola.

3. Numero de turmas e séries em cada periodo (matutino, vespertino e
noturno) enumero médio de alunos por turma/série.

4. Numero de funcionarios administrativos e de servicos gerais (limpeza,
merenda e manutencao).

5. Numero de professores por disciplina que leciona em cada periodo.

Numero de pedagogos em cada periodo.

7. Organizacao da equipe diretiva, se possui diretores auxiliares ou apenas
direcdogeral, e os periodos atendidos.

o

Organizacdo da secretaria

1. Quantidade de funcionarios que atuam na secretaria da escola.

2. Divisao de tarefas — como esta organizado o trabalho na secretaria
(lancamento de notas e frequéncia; documentacdo escolar; histéricos
escolares etc.)

3. Atendimento ao publico — horéario de funcionamento da secretaria, média
de atendimentos diarios e periodos de maior demanda de atendimento.

4. Sistema utilizado na escola (tecnologia informatizada para lancamento dos
registros escolares).

5. Organizagao do arquivo morto — prazo de arquivamento de documentacao
escolar; local de arquivamento. Diametro aproximado e disposicdo da
documentacdo — estantes, caixas, pastas).

6. Dados sobre o/a secretario/a geral: tempo de atuacdo na escola; como
assumiu afuncéo; principais atividades que desenvolve na escola.

7. Papel da secretaria no funcionamento da escola.

Organizacdo dos servicos de limpeza e manutencao

1. Quantidade de funcionarios responsaveis pela limpeza e manutencdo da
escola.

2. Divisdo das tarefas — apresentar a organizacdo do trabalho, como as
tarefas sdao distribuidas a cada funcionario (nUmero de salas, patios,
laboratorios).

3. Rotina dos funcionarios com os servigos de limpeza diaria e eventual, e a
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Organizacdo da alimentacdo escolar

1. Informar se a escola possui cozinha e refeitério e se oferece merenda
para osalunos.

2. Numero de funcionarios responsaveis pela producéo da merenda escolar.

3. Organizacao das tarefas na producdo da merenda escolar.

4. Origem dos géneros alimenticios recebidos para producédo da merenda
escolar.

5. Verificar se, além dos alimentos recebidos, a escola recebe recursos
financeiros para comprar alimentos pereciveis.

6. Informar como é organizado o cardapio da alimentacdo escolar (Existe
acompanhamento nutricional? Quem determina o que deve ser servido
aos alunos?).

7. Rotina diaria da alimentacdo escolar (horario da merenda, média de
alunos que consomem o alimento oferecido, recursos materiais — copos,
pratos, talheres).

Organizacdo dos recursos e acoes pedagogicas

1. Materiais pedagodgicos disponiveis na escola (livros didaticos, videos,
CDs, acervo bibliografico, peridédicos, materiais esportivos).

2. Verificar como o0s recursos pedagogicos disponiveis na escola séo
utilizados pelos professores e alunos (solicite apoio do supervisor /
orientador ou pedagogo para esta atividade).

3. Como acontece o acompanhamento das atividades pedagdgicas pelo
supervisor /orientador ou pedagogo da escola (solicite apoio do supervisor
/ orientador ou pedagogo para esta atividade).

4. Verificar se existe uma rotina de acompanhamento pedagdgico dos
professores por parte do supervisor / orientador ou pedagogo da escola,
com que frequéncia e como acontece esta atividade.

5. Verificar se existe uma rotina de acompanhamento pedagogico do aluno e
como acontece (baixa frequéncia; notas baixas; dificuldades de
aprendizagem; indisciplina etc.)

6. Verificar como acontece o acompanhamento das atividades pedagdgicas
pela equipe diretiva — como o diretor acompanha as ac¢des do supervisor /
orientador ou pedagogo, e também a atuacao dos docentes (solicite apoio
ao diretor da escola para realizacédo desta atividade).

7. Atuacdo do diretor da escola nas acdes pedagogicas e supervisdo do
trabalho da equipe pedagdgica e dos docentes.

Ao final da andlise, vocé devera organizar um texto sobre a realidade
obser vada,elencando todos os pontos apresentados acima.
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ATIVIDADE 6 - Observacdo de Reunido Pedagdéqgica ou Administrativa

ROTEIRO PARA OBSERVACAO DE REUNIAO PEDAGOGICA OU
ADMINISTRATIVA

Vocé devera participar de uma (01) reunido, podendo ser de: conselho de
classe, planejamento escolar, reunido pedagdégica, formacao pedagdgica ou reuniao
do Conselho Escolar, no caso de estagios de Gestao.

Caso néo haja reunido no periodo de estégio, vocé podera realizar entrevista
com a equipe pedagdgica ou administrativa sobre um dos tipos de reunido elencados
acima, contemplando os topicos a seguir.

E preciso abordar os seguintes topicos:

e Qual o tipo de reunido analisada?

e Quem sdo os membros que fazem parte da reunido?

e Quais os assuntos discutidos?

e Quais 0s objetivos da reunido?

e Quem conduz as discussbes?

¢ Quais estratégias sdo usadas para tentar resolver as situacdes?

Ao final, vocé produzira uma ata, contemplando os itens elencados acima,
conformemodelo disponivel na atividade 7.
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ATIVIDADE 7 — Elaboracdo de Ata de Reunidao Escolar

MODELO DE ATA DA REUNIAO ESCOLAR

Os estudantes dos Estagios de Gestdo deverdo produzir uma ata de uma
reunido pedagdgica ou administrativa.
A ata deve apresentar a seguinte estrutura:

e Titulo: nome da reuniéo.

e Data, horério e local: escritos por extenso, acrescenta-se no comego
do texto, adata, a hora e o lugar em que a reunido ocorreu.

e Participantes: os principais envolvidos.

e Finalidade: objetivos da reunido, que configuram a pauta.

e Presidéncia: indica quem conduz a reunido.

e Discussdao: representa o corpo do texto, ou seja, SG&o mencionados 0s
temas queforam abordados, questdes levantadas por cada envolvido.

e Concluséo: apontamento das acdes a serem desenvolvidas: decisdes
eencaminhamentos.

e Encerramento: texto padrdo com identificacdo do responsavel pela
redacdo da ata.

Veja, abaixo, um modelo de ata:

ATA DA REUNIAO PEDAGOGICA

Aos sete dias do més de junho do ano de dois mil e vinte e dois, as dezesseis
horas, reuniram nas dependéncias do Colégio Monteiro Lobato a diretora, professora
Simaria Santos, a equipe pedagdgica da escola, professoras Idelma Pereira, Lilian
Rossato e Renata Silveira, etambém os professores Igor Barbosa, Tatiana Malta,
Fabiane Figueiredo, Tiago Bittencourt e Raymundo Pedroso, para discutir as
atividades a serem realizadas na semana cultural. A reunido foi conduzida pela
diretora, professora Simaria, que iniciou contextualizando a necessidade de planejar
atividades com antecedéncia e solicitou aos professores que apresentassem
sugestbes. Cada professor apresentou uma ideia de organizacdo das atividades e
foram elencadas as opcdes para votacao. ApGs consenso geral, decidiu-se que a
semana cultural acontecera em outubro, com atividades culturais, feira de ciéncia,
mostra deartes e atividades desportivas. Para isso, cada professor sera responsavel
por uma turma e pelo desenvolvimento de sua atividade, com inscrigdo prévia com a
pedagoga da escola. Nadamais havendo a tratar, a reunido foi encerrada, e eu,
Fabiane Figueiredo, lavro a presente ata.
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ATIVIDADE 8 - Observacao da Rotina da Equipe Pedagodgica

ORIENTACOES PARA OBSERVACAO DA ROTINA DA EQUIPE PEDAGOGICA

Para realizacdo destaatividade, vocé devera verificar a rotina diaria
doorientador/supervisor ou pedagogo da escola.

Defina um dia e ja avise previamente o profissional, informando que ira
acompanha-lodurante o periodo escolar para observar suas a¢des na escola.

Nesse dia, observe a atuacao desse profissional:

e atendimento aos alunos;
e atendimento aos docentes;
e atendimento aos pais e a comunidade.

Atente-se para as situacdes cotidianas e as acdes tomadas pelo
supervisor/orientadorou pedagogo.

Apoés a observacéo, faca um relato apresentando a rotina diaria do
profissional e suaimpressao sobre os fatos observados.
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ATIVIDADE 9 - Elaboracado de Plano de Acdo

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO PLANO DE ACAO

Vocé deveréd consultar o Diretor ou Diretor Auxiliar (Vice) sobre os projetos da

escola e, ap0s sua experiéncia/convivéncia no ambiente escolar, elaborar um plano de
acdo com basenas necessidades da instituigc&o.

O plano de acéo precisa considerar a funcdo de gestor educacional, por isso

vocé devera, nesse Plano, elaborar préaticas que possam auxiliar o trabalho do Diretor
ou Diretor Auxiliar (Vice), como, por exemplo, um projeto que promova mais
participacdo da comunidade na escola; estratégias para incentivar e apoiar a
implantac&o de projetos e ac6esinovadoras; para reformular, de maneira dindmica e
pontual, o projeto politico pedagdgico mobilizando toda a comunidade escolar;
estratégias para diminuicdo da evaséao escolar.

1.

Vocé devera preparar o plano de acdo conforme modelo a seguir.

Tema
Neste topico, apresentar o tema escolhido e a sua relacdo com a escola.

Dados de identificacdo
Nome da Escola:
Diretor(a):

NuUmero de alunos:

Realidade social e educacional da comunidade escolar
Apresentar um breve contexto socioeducacional da comunidade escolar,
0S principais aspectos observados na comunidade atendida e os
profissionais que atuam na escola.

Descricdo da situacdo-problema
Pontuar o motivo da sua escolha pelo tema, relatando a situag&o-problema
encontrada na escola em que realizou o estagio.

Objetivos do plano de acéo

Nos objetivos, vocé ird expor a sua intencdo ao propor este projeto de
intervencao, ou seja, 0 que se pretende alcancar para resolver/superar a
situacao-problema identificada. Assim, para indicar de forma adequada
seus objetivos, é importante saber escolher os verbos. Seguem algumas
sugestdes: Analisar, aplicar, avaliar, conscientizar, compreender,
conhecer, identificar, interpretar, demonstrar, desenvolver, argumentar,
caracterizar, classificar, coletar, comparar, construir, descrever, destacar,
determinar, discutir, estabelecer, identificar, participar, planejar, produzir,
preparar, redigir, relatar, sintetizar, transformar, etc.
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6. Abordagem tedrico-metodoldgica

Fundamentar a abordagem tedérico-metodoldgica utilizada, referenciando

osautores ou teorias que subsidiaram seu Plano de Acao.

7. Sintese dos procedimentos
Neste item, vocé deve apresentar as acdes a serem realizadas para
atingir osobjetivos propostos.

8. Recursos
Citar os recursos necessarios para colocar em pratica o plano
apresentado.

9. Consideracdes finais
Descrever as contribuicdes do seu plano de acao para a comunidade
escolar.

Este plano devera ser apresentado formalmente para a equipe diretiva da
escola emuma reuniéo.
Apés as consideracdes da equipe diretiva da escola, o projeto deve ser

revisto einserido no relatério final do estagio, conforme Modelo, disponivel no AVA.
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Atividade 10 - Apresentacdo do Plano de Acdo a Direcdo da Escola

ORIENTACOES PARA APRESENTACAO DO PLANO DE ACAO A DIRECAO DA
ESCOLA

Apés a elaboracéo do plano de acao, vocé devera dirigir-se a Escola (campo
de estagio)e agendar uma reunidao com o Diretor (ou um representante da equipe
diretiva), destinada a apresentacédo do material elaborado.

Vocé deverd explicar detalhadamente como o plano estd estruturado,
solicitando a eleque verifiqgue a pertinéncia da proposta, em especial no que diz
respeito:

e asituacdo-problema identificada;
e aos objetivos do projeto; e
e aos procedimentos metodoldgicos.

Caso o Diretor (ou seu representante) oriente fazer adequacdes no plano, para
atendera realidade da comunidade escolar, as alteracdes deverao ser efetuadas.

No relatério final do estagio, devera constar o plano de acao atualizado, com
todas asalteracdes sugeridas pelo Diretor.

Na sequéncia, vocé devera elaborar um texto, com o relato do encontro com o
Diretor, evidenciando como se deu 0 processo de apresentacdo do plano de acéao,
além da sintese doscomentarios feitos por ele.
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ATIVIDADE 11 - Producdo do Relatério de Estaqgio

Para a montagem final do relatorio de estéagio, vocé devera fazer o download
do Modelo no AVA e reunir todo o material elaborado no desenvolvimento das
diferentes atividades descritas no Plano de Trabalho.

Elementos pré-textuais

Insercéo de elementos de apresentacao/identificacdo do estudante e do
estagiocursado no semestre, conforme Modelo disponibilizado no AVA:

e capa;
¢ folha de rosto;
e sumario.

Elementos textuais

Insercdo de elementos comprobatérios da execucdo do estagio, com
detalhamento das atividades realizadas, conforme descritas no Plano de Trabalho,
seguindo o Modelo disponibilizado no AVA:

e Introducéo: insercao de texto com a contextualizacdo sobre o estagio
realizado.

e Desenvolvimento: insercdo, em sequéncia, de todos os materiais
elaborados nas atividades, conforme Modelo disponibilizado no AVA e
orientacdes descritas no Plano de Trabalho.

e Considerac®es finais: insercdo de reflexdes decorrentes da realizacédo do
estagio.

e Termo de validacéo do relatério: insercdo do arquivo digitalizado.

Atencao:

e Verifique o Plano de Trabalho especifico do estagio que vocé esta cursando.

Elementos pds-textuais

Insercéo de elementos complementares para fechamento do relatério,
conformeModelo disponibilizado no AVA:

o referéncias;
e anexos;
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ATIVIDADE 12 - Termo de validacdo do relatério

Para validacdo do relatorio, vocé devera obter a assinatura do supervisor de
campo, conforme modelo no quadro a seguir.

Eu, [Inserir nome do Académico], RA [Inserir RA do Académico],
matriculado no Curso de [Inserir nome do curso| da modalidade a Distanciada
[Inserir nome da |ES], realizei as atividades de estagio [Inserir nome do
Estagio]lna escola [Inserir nome da escolal, cumprindo as atividades e a
carga horaria previstas no respectivo Plano de Trabalho.

Assinatura do(a)Estagiario(a) Assinatura Supervisor de Campo

Apds obter as respectivas assinaturas, vocé devera digitalizar o termo e
inserir no relatorio final.
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