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ROTEIRO DE AULA PRÁTICA 
 
NOME DA DISCIPLINA: PRÁTICAS CONTÁBEIS - FUNDAMENTOS 

 
Unidade: U1_PROCESSO DE LEGALIZAÇÃO DE EMPRESAS 
Aula: A1_CONTABILIZAÇÃO EM EMPRESAS COMERCIAIS 

 

 
OBJETIVOS  
Definição dos objetivos da aula prática: 
Desenvolver a capacidade dos alunos de registrar e interpretar transações contábeis, aplicando 

os princípios fundamentais da contabilidade na elaboração dos livros contábeis (Diário e Razão), 

no levantamento de balancetes de verificação e na estruturação do Balanço Patrimonial. 
 

SOLUÇÃO DIGITAL: 
FERRAMENTAS DIVERSAS DE PLANILHAS 

Para facilitar os cálculos e a organização dos registros contábeis, os alunos podem utilizar 

planilhas eletrônicas como Microsoft Excel (versão desktop ou online), Google Planilhas ou 

LibreOffice Calc. Essas ferramentas auxiliam na estruturação do Livro Diário, Livro Razão, 

Balancete de Verificação e Balanço Patrimonial, permitindo cálculos automáticos e melhor 

organização das informações. Caso desejem, você pode utilizar a planilha template previamente 

formatada para otimizar o preenchimento dos dados e garantir a correta estruturação dos itens 

solicitados na atividade. 

Microsoft Office Excel (versão web) https://excel.cloud.microsoft/pt-br/  

Google Planilhas (versão web) https://docs.google.com/spreadsheets  

LibreOffice Calc (desktop) https://pt-br.libreoffice.org/  

Planilha template em XLS para a atividade https://bit.ly/4hSFufZ  

 

 

 

 

https://excel.cloud.microsoft/pt-br/
https://docs.google.com/spreadsheets
https://pt-br.libreoffice.org/
https://bit.ly/4hSFufZ
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PROCEDIMENTOS PRÁTICOS E APLICAÇÕES 
Procedimento/Atividade nº 1  
Contabilização da empresa ABC 

 

Atividade proposta: Desenvolver a capacidade dos alunos de registrar e interpretar transações 

contábeis, aplicando os princípios fundamentais da contabilidade na elaboração dos livros 

contábeis (Diário e Razão), no levantamento de balancetes de verificação e na estruturação do 

Balanço Patrimonial. 
 
Em 31 de dezembro de 20x4, a empresa comercial ABC que atua na cidade de São Paulo 

apresentou o seguinte Balanço Patrimonial: 
Empresa ABC - Balanço Patrimonial 

Ativo  Passivo  
Ativo Circulante 1.000 Passivo Circulante 950 

Caixa 300 Fornecedores 400 
Banco Conta Movimento 400 Impostos a pagar 300 
Estoque de Mercadorias 300 Salários a pagar 250 

Ativo Não Circulante 1.500 Passivo Não Circulante 1.050 
Imobilizado 1.500 Empréstimos LP 1.050 

Veículos 500 Patrimônio Líquido 500 
Terrenos 1.000 Capital social 500 

Total do Ativo 2.500 Total do Passivo e PL 2.500 
 
 Em fevereiro de 20x4, ocorreram os seguintes fatos contábeis na empresa 
01/02 Compra a prazo de estoques pelo valor de $ 200 conforme Nota Fiscal 001. 
05/02 Pagamento em dinheiro de $100 referentes aos impostos a pagar, conforme 

comprovante n.45. 
16/02 Pagamento do saldo de salários via pix (banco), conforme folha de pagamento. 
25/02 Venda dos veículos pelo valor de custo à Cliente Laura, sendo 50% recebidos via pix 

(banco) e 50% a prazo, conforme Nota Fiscal 002. 
28/02 Pagamento de $100 de fornecedores em dinheiro, conforme comprovante n.190. 

 
Pede-se: 
a. Escriturar os fatos contábeis nos livros Diário e Razão. 
b. Levantar o Balancete de Verificação pelo modelo de duas colunas e pelo modelo seis 

colunas. 
c. Estruturar o Balanço Patrimonial relativo ao mês de fevereiro após os registros 

 

Procedimentos para a realização da atividade: 
Inicialmente, você deve analisar o Balanço Patrimonial da empresa para compreender sua 

estrutura e verificar a posição patrimonial antes dos registros contábeis. Em seguida, deve 

realizar a escrituração contábil dos fatos ocorridos em fevereiro, registrando cada transação no 

Livro Diário, seguindo o método das partidas dobradas, e posteriormente transferindo os 

lançamentos para o Livro Razão. 
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Após a escrituração, será necessário levantar o Balancete de Verificação em dois formatos: um 

de duas colunas, contendo Débitos e Créditos para conferência dos saldos, e outro de seis 

colunas, incluindo Saldo Anterior, Débitos, Créditos, Saldo Atual, Débito Final e Crédito Final. 

Com base nos saldos finais apurados, você deverá estruturar o novo Balanço Patrimonial 

referente ao mês de fevereiro, garantindo que ele esteja devidamente adequado. 

Por fim, é essencial revisar e conferir todos os registros realizados, verificando se os 

lançamentos contábeis foram feitos corretamente e se o balanço final reflete com precisão a 

posição patrimonial da empresa. Além disso, é fundamental garantir que o total do ativo seja 

igual ao total do passivo e do patrimônio líquido. 
 

Avaliando os resultados: 
Com base nos dados do balanço patrimonial após os registros contábeis, responda: 

1. Após a realização dos registros contábeis no Livro Diário e no Livro Razão, quais foram as 

principais alterações na posição patrimonial da empresa ABC em relação ao Balanço 

Patrimonial inicial? Explique as mudanças ocorridas nos grupos do ativo, passivo e patrimônio 

líquido. 

2. Ao elaborar o Balancete de Verificação, como você verificou se os saldos contábeis estavam 

corretos e balanceados? Quais procedimentos foram adotados para garantir que não houvesse 

erros nos registros contábeis? 

 
Checklist: 

ü Compreensão do Balanço Patrimonial inicial – entender a estrutura e os valores do 

balanço antes de iniciar os registros contábeis. 

ü Registro dos fatos contábeis no Livro Diário – cada transação deve ser corretamente 

lançada seguindo o método das partidas dobradas. 

ü Registro dos lançamentos para o Livro Razão – além do registro no Diário, os valores 

devem ser registrados em contas correspondentes no Razão. 

ü Elaboração do Balancete de Verificação de duas colunas – conferir os saldos por meio 

da verificação dos débitos e créditos. 

ü Elaboração do Balancete de Verificação de seis colunas – além do saldo anterior, deve-

se considerar débitos, créditos, saldo atual e totais finais. 

ü Estruturação do novo Balanço Patrimonial – com base nos registros e no balancete, o 

deve-se levantar o Balanço Patrimonial atualizado, observando que o total do ativo deve 

ser igual ao total do passivo mais patrimônio líquido. 

ü Revisão de erros de classificação ou valores incorretos – conferir se os registros estão 

corretos, sem inconsistências. 

ü Revisão e finalização da atividade – antes da entrega, revisar todo o trabalho para 

garantir que esteja completo e preciso. 
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RESULTADOS 
Resultados da prática: 
Ao final dessa aula prática, você deverá enviar um arquivo em XLSX (planilha) contendo as 

informações geradas, os cálculos realizados, em conjunto com um texto conclusivo contendo as 

respostas às perguntas realizadas. O arquivo não pode exceder o tamanho de 2Mb. 
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Resultados de Aprendizagem: 
Como resultados dessa prática será possível ao estudante registrar corretamente transações 

contábeis nos livros Diário e Razão, elaborar e interpretar balancetes de verificação e estruturar 

um Balanço Patrimonial de forma precisa. Além disso, desenvolverá habilidades de análise e 

conferência de registros contábeis, garantindo a aplicação dos princípios contábeis na prática. A 

atividade permitirá consolidar a compreensão sobre a importância do equilíbrio contábil e a 

exatidão dos relatórios financeiros. 

 


